International Training

Dive Professional Crossover Checklist - Notas de Orientacao para o HQ/RO Representantes e
Instructor Trainers.
As seguintes notas correspondem a lista de verificagdo na pagina 4 deste documento e oferece informacéoes adicionais

sobre os requisitos administrativos para coletar. A lista de verificagdo de crossover devem ser seguidas a fim de acelerar o

Pprocesso de crossover.

Deve Fazer e Deve Ter:
o Pagamento

- O pagamento tem de ser colocado nos formularios adequados antes da transferéncia pode ser processada.
Este pode ser um cartdo de crédito valido, uma recibo dos programas on-line ou um niimero de fatura /
vendas. Se nao houver nenhuma transagdo de pagamento, em seguida, uma referéncia a partir de uma
venda oficial precisa ser criada. Além disso, verifique os numeros que devem ser referenciados para uma
fatura. Sem uma referéncia de pagamento ao requerente ou a loja estar disponivel, o crossover nao sera
aprovado e o pacote serd enviado de volta para a pessoa ou gerente de vendas que conduziu ou organizou.

Lista de materiais a serem enviados

- Eimportante que o departamento de formagio saiba se todos os materiais de transferéncia' i.e. normas e
procedimentos, manuais, etc. Ja foram recebidos pelo requerente, caso contrario sera enviado em
duplicata.

Aplicagao completa de crossover

- As pessoas que conduzem crossovers devem verificar a aplicagdo completa de transferéncia antes de envia-
la para HQ ou o Escritério Regional.

Copias claramente legiveis de todos os cartdes de classificagdes que serdo cruzadas, ou impressdo formal de

classificagdes de instrutor da agéncia atual.

- Impressos de organizagdes devem ser em formuldrio oficial e listar todas as classificagdes de instrutor de
especialidade. Uma combinagédo de cartas / impressio é aceitavel, desde que todas as avaliacdes sdo
mostrados i.e. varias agéncias.

Verificagdo do status de ensino ativo da agéncia de em transferéncia.

- Se o profissional nio estiver em estado de ensino ativo com a organiza¢ao atual, uma carta oficial (ou e-

mail) da organizagao afirmando estarem em boas condi¢oes quando eles pararam de renovar.
Comprovante da lista de seguro atual SDI/ TDI / ERDI como Segurado Adicional (se necessario na sua area)

- Seaverificagdo de seguro nao for apresentado, candidato de crossover sera colocado na verificagao de
status inativo é recebida a apolice de seguro.

Formuldrio atualizacao se deseja alguma especialidades SDI, que néo esta listada na Agéncia que estd transferindo.
Completa um pedido por formulario de atualizagao SDI

- SDI Solo Instructor Upgrade - A prova de 50 alunos certificados, idade minima 21, instrutor certificado
por um periodo minimo de 1 ano, SDI Solo Diver eLearning certificado de conclusao de curso (se
disponivel no idioma / regiao)

- International Training VIP Upgrade - Prova de um inspetor de classificagdao VIP atual.
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- Especialidades unicas com outras agéncias podem ser incluidos com o crossover, mas sdo considerados
'upgrades’ e deve ser submetido as linhas gerais no formato exigido pela International Training. Eles estao
sujeitos a revisdo também e aprovagao pelo departamento de treinamento. Se as atualizagdes sio sem custo
ou parte de uma loja, entdo precisamos saber detalhes exatos da pessoa que coordena o crossover. Caso
contrario uma referéncia de pagamento volta para a pessoa ou gerente de vendas conduzir ou arranjar o
Crossover.

Impressao do programa completo de familiarizagdo profissional (crossover) online (se disponivel no idioma /
regiao)
Nome de usudrio e senha para a Se¢ao dos Membros on-line Comunicado ao novo membro

Comunicada a todos os candidato as qualificagdes para ensinar que foi aprovado.

informacgodes Gerais:

1.

Por favor, deixe os candidatos saberem que todas as classificagoes da SDI, TDI, ou ERDI devem ser transferidas
como um pacote completo, adicionar depois pode ser muito demorado e muito confuso as vezes. Isso pode causar
atrasos e o cliente ficar frustado.

Coisas comuns de se esquecer nos formuldrios de transferéncia. Data de nascimento, Nome da loja e namero,
juntamente com a prova de certificagdo (NOTA: Se eles estdo aplicando para uma loja SDI, por favor deixe-nos
saber o nome para que possamos ligar a loja ao cliente e a loja conforme o caso)

O follow-up mais comum de novos membros é de como ter acesso a se¢ao dos membros no site Esta informacao
deve ser coberta durante o crossover, e deve ser mostrado como para acessar e usar a se¢do de ferramentas. A
completa "web-tour" é uma exigéncia do processo de crossover. A todos os candidatos de transferéncia devem ser
mostrado cada secdo dos membros do site e como usé-lo.

A segunda perguntas mais comum de instrutores SDI é o que eles estdo autorizados a ensinar. Todas as
classificacoes desde Master Diver, Aventura Avancada e lideranga Divemaster e instrutor assistente. Isso precisa
ser comunicada a todos os instrutores durante o crossover.

Se eles querem uma foto em seu instrutor c-cards, eles precisam nos avise imediatamente e fornecer uma
fotografia digital ou estar preparado para fazer upload de uma assim que o seu perfil é criado, caso em que pode
atrasar impressio do cartdo por um dia ou dois para permitir isso. De qualquer maneira, precisamos saber antes
ou eles vao obter cartdes padrao, sem uma imagem.

Se quaisquer avaliagdes precisam de equivaléncia determinada; i.e. classificagdes de seguranca técnica ou publico,
entdo por favor informe-se com o departamento de formagéio antes de realizar o crossover. Introdugéo ao Tec ndo
¢ um crossover, é um upgrade, mas é flexivel, se ele esta sendo usado como um incentivo, mas apenas a autoridade
do departamento de treinamento. As vezes equivaléncia pode demorar um pouco e ser exigido ao requerente
fornecer cdpias dos padroes de curso para a revisao.

Informagdes em formato PDF via e-mail é de longe a melhor maneira para o treinamento, mas outros métodos:
como e-mail ou fax sdo aceitaveis.
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Informacoes:

Uma cépia completa do lista de verificacdo é necessaria para ser submetido ao Departamento de Treinamento da Sede ou o
Escritério Regional com toda a documentacédo do crossover incluida em um Unico pacote.

Nome do Requerente:

Pessoa que esta conduzindo o crossover: Local do Crossover:

Pagamento:

Lista de Materiais recebidos pelo requerente:

Lista de materiais a serem enviados

Transferindo para (SDI, TDI e ou ERDI):

Requerimentos Adminstrativos

[] Aplicacdo completa de crossover

[] Cépias claramente legiveis de todos os cartdes de classificacbes que serdo cruzadas, ou impressao
formal de classificacdes de instrutor da agéncia atual.

] Verificacao do status de ensino ativo da agéncia de em transferéncia. Se o profissional nao estiver em
estado de ensino ativo com a organizacao atual, uma carta oficial (ou e-mail) da organizacao afirmando
estarem em boas condi¢des quando eles pararam de renovar.

[] Comprovante da lista de seguro atual SDI / TDI / ERDI como Segurado Adicional (se necessario na sua
area)
Se a verificagdo de seguro néo for apresentada, candidato de crossover serd colocado na verificagdo de status inativo até ser
recebida a apdlice de seguro.

] Formulario atualizacio se deseja alguma especialidades SDI, que nao est4 listada na Agéncia que esta

transferindo. Complete um pedido por formuldrio de atualizacao SDI
*SDI Solo Instructor Upgrade - A prova de 50 alunos certificados, idade minima 21, instrutor certificado por um periodo minimo de 1
ano, SDI Solo Diver eLearning certificado de concluséo de curso (se disponivel no idioma / regiéo)

[ ] Impresséo do programa completo de familiarizacao profissional (crossover) online (se disponivel no
idioma / regiao).

[] Nome de usuario e senha para a Secdo dos Membros on-line Comunicado ao novo membro

[] Comunicar a todos os candidato as qualificacdes me que pode ensinar e que foi aprovado.

Informacoes Adicionais para o Departamento de Treinamento:
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